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Detalle de Solicitud de Curso

Numero Solicitud: 1633856

OTEC: Capacitacion Usach Compania Limitada

1.-Modalidad de Capacitacion: Presencial - Grupal

2.-Nombre Curso de Capacitacion: Manejo de herramientas de Microsoft Project profesional-nivel

avanzado

3.-Caracteristicas de los participantes del curso: Este Curso Est4 Orientado A Trabajadores De
Diferentes Areas Administrativas, que realizan la funcion de administracion y gestion de proyecto.

4.-Numero de participantes: 30

5.-Requisitos de ingreso de los participantes: Los Participantes Deben Poseer Conocimientos
Bésicos en La Utilizacion De Aplicaciones de MS project

6.-Competencia a desarrollar: Al finalizar el curso los participantes estardn en condiciones de
Utilizar las Herramientas avanzadas Que Proporciona El Programa Ms Project en La Administracion
Y Gestion De Un Proyecto.

Aprendizajes Esperados :

7.-Aprendizajes

8.-Contenidos

Horas
Teoricas

Horas
Practicas

1. Utilizar
Herramientas
basicas En
Aplicacion Msproject
para la
administracion y
gestionar un
proyecto

HERRAMIENTAS BASICAS DE Ms Project Ver el
costo por tarea. Ver el costo por recurso. Ver los
costos totales del proyecto. Ver como se distribuyen
los costos a lo largo de la duracién de una tarea.
Vistas disponibles. Mostrar una vista. Modificar una
vista para mostrar otro tipo de informacion. Crear y
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Comprender el diagrama de Gantt. Vista diagrama de
Gantt. Aplicar formato al diagrama de Gantt
automaticamente. Aplicar formato a las barras de
Gantt. Crear una barra de Gantt personalizada.
Cambiar la escala temporal para ver un nivel de
detalle diferente.

2. Utilizar las
Aplicaciones

HERRAMIENTAS AVANZADAS DE Ms Project
Trabajar con el diagrama Pert. Vista diagrama Pert.




avanzadas Que
Proporciona El
Programa Ms
Project en La
Administracién Y
Gestion De Un
Proyecto.

Vista diagrama Pertde tareas Mover varios cuadros
Pertsimultaneamente. Trabajar con la vista
calendario. Trabajar con la vista de recursos. Vista
uso de recursos. Vista grafico de recursos. Vista hoja
de recursos. Mostrar la informacion de recursos en el
grafico de recursos. Cambiar la informacion que se
muestra en las vistas de uso. Trabajar con la vista de
tareas. Vista hoja de tareas. Vista uso de tareas.
Trabajar con vistas combinadas abrir y cerrar una
vista en la seccion inferior.

3. Aplicar
Herramientas de
seguimiento De
Project Que
Permitan La Gestion
Y Control De Un
Proyecto.

Seguimiento del progreso 1.Linea base 2.Seguimiento
a las tareas 3.Seguimiento al proyecto 4.Visualizacion
y analisis de las lineas de progreso 5.Reprogramacion
del trabajo pendiente

4. Aplicar
Herramientas de
costos De Project
Que Permitan La
Gestion Y Control
De Un Proyecto.

COSTOS: 1.Manejo inteligente de costos en Project
2.Costos de los recursos de trabajo 3.Costos de los
recursos materiales 4.Costos de los recursos de costo
5.Costos de tareas 6.Métodos de acumulacion de
costos 7.Campos de costos 8.Costos y presupuestos

5. Aplicar
Herramientas de
indicadores costos
durante la ejecucion
De Project Que
Permitan La Gestion
Y Control De Un
Proyecto.

INDICADORES DE COSTOS DURANTE LA
PLANEACION Y DURANTE LA EJECUCION: Método
del valor ganado o acumulado EVM Ll.indice de
rendimiento de la programacién IRP 2.indice de
rendimiento del costo IRC

6. Aplicar
Herramientas para
generar un informe
De Project Que
Permitan La Gestidn
Y Control De Un
Proyecto.

INFORMES Y GRAFICOS : 1.Informes de panel
2.Informes de costo 3.Informes de progreso
4.Informes en Excel 5.Informes de recursos
6.Informes en Visio 7.Personalizacion de informes
8.Configuracion de pagina 9.Impresion de informes

7. Aplicar
Herramientas para
administrar una
familia de proyectos
en Project Que
Permitan La Gestion
Y Control De estos.

ADMINISTRACION DE FAMILIAS DE PROYECTOS:
1.Proyecto principal y sub-proyectos 2.Importacién
actualizacion de proyectos 2.1.Importar proyectos
2.2.Vincular proyectos 2.3.Modificacién de archivos
individuales y del proyecto principal 3.Compartir
recursos entre proyectos 3.1.Creacién de archivo
maestro de recursos 3.2.Asignar recurso
3.3.Modificacion de recursos en el archivo maestro y
en los archivos que comparten recursos

8.-Total Horas Cronoldgicas del Curso: 24




10.-Datos de ingreso a Plataforma:
Direccion Web: null
Datos de acceso a la plataforma: (No Indica)

11.-Competencias laborales y docente de los instructores y/o facilitadores:

Rut Nombre Profesion
FRANCISCO MAURICIO ROJAS
13261018 SEPULVEDA

Experiencia Docente
Nombre Empresa Nombre Curso Afo IniciojAfio Fin
Universidad de Santiago de Chile INFORMATICA Y COMPUTACION 2016 2018
Universidad de Santiago de Chile [TALLER DE INFORMATICA EDUCATIVA 2004 2004
Universidad de Santiago de Chile |[Uso y Manejo de Microsoft Project Profesional [2004 2004

Experiencia Laboral

Nombre Empresa Cargo Afo Inicio JAfio Fin
Banco Itau - Corpbanca |Arquitecto Empresarial 2016 2018
Banco Itau Chile Jefe de Proyectos Ingenieria de Sistemas Centrales [2004 2004
Banco Itau Chile Jefe de proyectos Quality Assurance 2004 2004
12796866 PEDRO ALBERTO VIDAL JIMENEZ

Experiencia Docente

Nombre Empresa Nombre Curso Afo Inicio  [Afo Fin
universidad de santiago uso de herramientas Computacionales 2016 2018
DUOC UC TECNOLOGIAS DE INFORMACION 2007 2004
DUOC UC SISTEMAS DE INFORMACION 2007 2004

Experiencia Laboral

Nombre Empresa Cargo Ao Inicio Ano Fin
DUOC UC ANALISTA DE CALIDAD 2012 2016
DUOC UC SUBDIRECTOR DE AREA 2004 2004
12607795 JUAN PABLO ACEVEDO CASTILLO
Experiencia Docente
Nombre Empresa Nombre Curso Ar.]o. Apo
Inicio Fin
Servicios de Capacitacion Epsilon Ml(_:rosoft Excel, Access, Word y Power 2014 2018
Ltda. Point
World Trade Center Microsoft Excel, Access, Project 2004 2004
universidad de santiago de chile E)/I(')(i:rr](t)SOft Excel, Access, Word y Power 2006 2004
Experiencia Laboral
Nombre Empresa Cargo Ar_lo_ A_no
Inicio Fin
Etljglbwdora de Alimentos para mascotas Fonopet empresario 2001 2005




Parque Jardin San Joaquin Admlnlstra_ldor Parque 1999 2005
Cementerio
ALEJANDRA ANTONIA VALLE
12139382 GONZALEZ
Experiencia Docente
Nombre Empresa |[Nombre Curso Afo Inicio [Afo Fin
Usach Aplicaciones avanzadas en planilla excel 2006 2018
usach TECNOLOGIAS DE INFORMACION 2006 2004
Usach COMPUTACION BASICA, INTERMEDIA'Y AVANZADA 2006 2004
Experiencia Laboral
Nombre Empresa Cargo Afo Inicio Ao Fin
Jacobs chile SA Ingeniero de Proyectista 2016 2018
IA ingenieros Ingeniero de Proyectista 2004 2004
Jacobs chile SA Ingeniero de Proyectista 2004 2004
ADRIAN MARCELO SANTELICES
11842798 POZO
Experiencia Docente
Nombre Empresa |Nombre Curso Ar_p A_no
Inicio  |FIn
Un|v_erS|dad de Gestidon del Mantenimiento 2016 |2018
Santiago
Universidad de Aplicaciones basicas, intermedias y avanzadas, en Planillas
) L 1999 [2004
Santiago Electrénicas Excel
Un|v¢r3|dad de Herramientas para la Administracion de Recursos Humanos 2004 |2004
Santiago
Experiencia Laboral
Nombre Empresa Cargo Afo Inicio |Afo Fin
CMPC Productos Tissue Jefe Departamento Control Calidad 2014 2016
CMPC Productos Tissue Jefe Departamento Conversién Doblados 2004 2004
CMPC Tissue S.A. Jefe Departamento Bodegas y Servicios 2007 2004
9883787 MARIO ALEJANDRO ZAPATA SAEZ
Experiencia Docente
Nombre Empresa Nombre Curso Afo Inicio |Afo Fin
Universidad de Santiago |Programacion y Control de Produccion 2007 2018
Universidad de Santiago |Uso y Manejo de Microsoft Project Profesional 2007 2004
Universidad de Santiago  |Administracion y Planificacion de Produccion 2007 2004
Experiencia Laboral
Nombre Empresa Cargo Afo Inicio Afo Fin
KBE Jefe de Planta 2016 2018
Bioplastic Chile Gerente de Operaciones 2004 2004
Acma S.A. Jefe de Planta 2000 2004




12.-Técnicas Metodologicas: El desarrollo de competencias laborales se realizaran a través de tres
tipos de metodologia de ensefianza- aprendizaje en el area del saber se pretende estimular las
habilidades para comprender la utilizacién de las herramientas avanzadas Que Proporciona El
Programa Ms Project en La Administracion Y Gestion De Un Proyecto. Las actividades se
desarrollaran a través de la realizacion de presentaciones grupales, actividad que sera monitoreada
por el facilitador, quien apoyado con pautas de cotejo que permitiran evidenciar el uso de las
Herramientas avanzadas Que Proporciona El Programa Ms Project en La Administracion Y Gestion
De Un Proyecto. La Metodologia Utilizada Sera Activo-Participativa, Que Permita Un Mayor
Dinamismo, Entendiendo Que La Mejor Forma De Aprender E Interactuar, Es Que Los Participantes
Aprendan Haciendo. En Las Clases Se Utilizara El Modelo De Aprendizaje Para Adultos. Se
Realizaran Actividades Grupales En Las Que Se Dividiran En Grupos De 5 Participantes, Donde Una
Vez Entregado El Conocimiento Tedrico, Se Realizaran Ejercicios Practicos En Forma De Debate
Dirigido Donde Se Plantearan Ejercicios Respecto A Las Distintas Unidades Evaluar Mediante
Debate La Aplicabilidad de la herramientas del Ms Project Deberan Aplicar Los Procedimientos En
Parejas Y Esperar Feedback De Sus Compaifieros E Instructor. Cada Actividad Ser&a Supervisada Y
Guiada Por El Relator.

13.-Material Didéactico :

Descripcion Cantidad

Manual DE RELATOR De Apuntes Del Curso, Preparado Por CAI-USACH De 80
P&ginas. Set Hojas Evaluativas. Set De Ejercicios De Aplicacion

Totales 1

14.-Requisitos Técnicos

Requisitos
Administrativos,
porcentaje
asistencia
dependiendo de la
Modalidad y Curso:

75

La evaluaciones estan en directa relacion con la metodologia de ensefianza-
aprendizaje plantadas para el desarrollo de competencias laborales el area del
saber, hacer y ser donde se pretende disminuir las brechas de los participantes
en el Manejo de herramientas de Microsoft Project profesional-nivel avanzado.
Requisitos Para evaluar los aprendizajes esperados el curso cuenta con un rubrica que nos
Técnicos: permitira Conocer, Medir Y Cuantificar Los Procesos Del Curso Se Elaborara
De Un Portafolio Con pautas de cotejo que demuestren el nivel de manejo del
sistema de MS Project. Se Calificara Con Una Escala De 1.0 A 7.0, Los Cuales
Se Promediaran. Para La Aprobacion Del Curso, Se Exigira Una Nota Minima
De 4.0 (Escala De 1.0 A 7.0).

15.-Requisitos Administrativos: (No Indica)

16.-Infraestructura: Sala De Clases es un Laboratorio computacional de 75 Mt2 Equipada Con 30
Mesas Individuales Para Computadores con la licencia de MS project Y 30 Sillas. Luz Atrtificial
Acorde A La Actividad Y Con Aire Acondicionado.




17.-Material y Equipos :

Descripcion Cantidad
Pizarra Acrilica Proyector De Transparencias Proyector De Multimedia Telon Para 1
Proyeccion Computador Con Plataforma Windows, Microsoft Office y Ms project

Totales 1
18.-Valores del Curso:

Costos Facilitador / Instructores / Relatores: 1.940.000
Costos Infraestructura: 600.000
Costos Materiales y Equipos: 900.000
Costos Administrativos y Generales: 600.000
Costos Utilidades: 800.000

La suma de todos los items activos:

7.040.000




