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Informacion general

Descripcion del curso

Todo/a funcionario/a que realice labores en algin organismo publico en Chile, debe comprender los
derechos, deberes y obligaciones que establece el Estatuto Administrativo que por ley rige sobre el
desarrollo de sus actividades.

En este sentido, para que un/una funcionario/a esté preparado/a para desarrollar labores de gestidén
administrativa en el ambito publico, debe tener conocimiento de los aspectos fundamentales existentes en
la relacién entre el Estado y el personal que se desempefia en la administracion de los diferentes organismos
publicos. De esta forma, el presente curso da respuesta a los requerimientos de las distintas entidades
publicas que requieren capacitar a sus funcionarios/as para que tengan conocimiento de la normativa que
rige a la administracién del Estado.

En este curso, los/las participantes podran revisar el contenido de la normativa vigente que rige el estatuto
administrativo y, ademads, realizar actividades que los ayuden a comprender en lo practico el marco
regulatorio, sus deberes, derechos y obligaciones como funcionarios/as publicos/as.

Objetivo general del curso

Analizar el contenido del estatuto administrativo para funcionarios/as publicos/as y ser capaz de reconocer
los derechos y deberes mas importantes que establece el estatuto administrativo, ademads de identificar sus
principales procesos.

Metodologia

Capacitaciéon USACH cuenta con una plataforma LMS adecuada para el desarrollo de los cursos en modalidad
e-learning y un enlace directo a las clases que se transmision via streaming.

El relator guiard el desarrollo de cada actividad, resolviendo dudas y reforzando los conceptos revisados,
ademas, evaluara a cada participante en el logro de los objetivos de aprendizaje del curso.
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El curso considera las siguientes actividades metodoldgicas:

1) Introduccion:

A Al inicio de cada clase se abordaran los conceptos y actividades relevantes de la sesidon

anterior, con el objetivo de retroalimentar y reforzar los aprendizajes esperados.

2) Desarrollo:

A Aplicacion de los contenidos tedricos con la guia de un relator experto en la tematica.

B Discusion de casos tipo y situaciones reales presentadas por los /las estudiantes y relator.
C Lectura y andlisis de articulos relevantes, acorde a la tematica del curso.
3) Cierre:

B Retroalimentacidn de los aspectos mas importantes.

Recursos asociados

Se entregard a cada estudiante los siguientes recursos:

» Guias, presentaciones, papers y otros materiales preparados por los relatores.
» Set de materiales (carpeta, cuaderno y lapiz, entre otros).
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Modulos y contenidos

Contenidos —

Normas generales.

Etapas y procesos de la

carrera funcionaria. 3 hrs. 3 hrs.
Obligaciones funcionarias

de “hacer” y “no hacer”.

Modulo 1: Normativa general
y carrera funcionaria

\AA/

\

Deberes y derechos de los
funcionarios.

Responsabilidad administrativa.
Transparencia y probidad.

Moddulo 2: Responsabilidad y

robidad administrativa
P 3 hrs. 4 hrs.

Sistema de calificaciones.

Cesacion de funciones.

Delitos funcionarios/as. 3 hrs. 4 hrs.
Sumarios administrativos e

investigacidon sumaria.

Mddulo 3: Evaluacion e
investigacidon sumaria

YYYY VYV Y

Evaluacion

La evaluacion que se desarrollara al finalizar el curso debe permitir que los/las participantes puedan
demostrar los conocimientos adquiridos posterior al desarrollo de las sesiones. Para dar cuenta de lo
anterior, el curso considera una evaluacion final que mide los aprendizajes esperados de los/las
participantes.

Las evaluaciones seran corregidas por el relator a través de una pauta de evaluacion.

Para aprobar el curso se debe obtener una calificacion igual o mayor a 4.0 (de una escala de 1.0 a 7.0).




Programa curso
Estatuto Administrativo

%) CAPACITACION USACH

UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE

Relator

Se contara con un relator especializado para el desarrollo de las sesiones, quien cuenta con una amplia
experiencia en las tematicas que se abordan en el presente curso.

El relator se encargard de entregar los conocimientos tedricos, ser guia para el desarrollo de las actividades
practicas y, ademas, realizar las retroalimentaciones y evaluaciones necesarias para procurar un correcto

aprendizaje de los topicos revisados en clases.

Ademads, debera registrar diariamente la asistencia de los/las participantes.

Certificacidon

Los/las participantes que aprueben obtendran un certificado de aprobacion del curso, emitido por
Capacitacién USACH. En caso contrario, se obtendra un certificado de asistencia.

CERTIFICADO

CAPACITACION USACH
COMPANIA LIMITADA

Ha aprobado el curso
NOMERE DEL CURSO O BN TODA SU EXTENSION
enre &l, 00 de el 00 e de 0000

Ragice, 00 de mmmmmmm, d2 0000

Dr. Samuel Navarro Herndndez
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Propuesta econdmica

Nombre del curso: Estatuto administrativo.

Horas: 20 horas cronoldgicas.

N° participantes: Minimo 11 participantes.

Modalidad: E-Learning.
m Lunes, miércoles y viernes de 19:00 hrs. A 21:00 hrs.

Precio por participante: EyElsRo[)[0

Inscripcién

1. Parainscribirse debe enviar un correo a iquique@usach.cl indicando el nombre del curso, y se le enviara
un correo con los detalles y las instrucciones a seguir para confirmar su participacién.

2. Paradarinicio al curso se debe cumplir con el minimo de matriculas, de lo contrario, las fechas podrian
ser modificadas.
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‘ Trece Oriente 2211, Iquique ‘ (57)224 8884 - (57) 224 8885 - +569 9050 1794 ‘ iquique@usach.cl

‘ efusachiquique ‘ empresas y fundaciones usach zona norte . efusach_norte




